
 

Trucs et astuces pour augmenter l’impact de vos visuels de présentation ! 

Axes Eléments clés Liens 

0. Logiciels de 

présentation 

Se poser les 3 questions : 

- Quel logiciel est le plus utilisé dans mon administration ? 

- Dois-je collaborer avec des collègues sur le fichier ?  

- Puis-je personnaliser le fichier ? 

Attention aux logiciels uniquement disponibles sur PC ou IOS. 

 

1. Simplicité Pas trop de texte 

Pas trop de puce 

1 grande idée - max 6 objets – min 50% de vide PAR slide 

 

2. Couleurs On réfléchit à la théorie à appliquer 

(monochromes//adjacente/complémentaire/complémentaire-adjacente/par triade) et 

on pense à sa roue chromatique 

+ noir/blanc/gris 

Focus sur les contrastes 

Quel message pour quelle couleur?  

 

Adobe Color 

Plugin ColorZilla 

 

3. Typographie Pour une meilleure lisibilité : 

- Typographie sans sérif (ex : Arial, Calibri, Roboto, …) 
- Typographie peu épaisse (light voire ultra light) 

- Alternance normal/gras 

Sites pour trouver et télécharger 

des polices : 

Dafont 

Google Fonts 

4. Illustrer Illustrer, illustrer et … illustrer ! 

Agrandir l’image pour qu’elle occupe toute la slide 

Plusieurs options pour trouver LA bonne image par priorité : 

1. Depuis les outils de conception directement  

2. Dans les banques d’images gratuites et libres de droits 

Toujours pas trouvé votre bonheur ? 

3. IA pour générer une image ou augmenter la résolution d’une image 

Pensez au format « png » pour des images sans fond 

Utiliser des icônes 

Banques d’images gratuites et 
libres de droits 

Banques d’icônes 

Article sur les meilleures IA 

génératrices d’images 

Générateur d’image par IA de 
Canva 

Explications sur les licences 

Creative Commons 

« Increase resolution AI » dans 

https://color.adobe.com/fr/create/color-wheel
https://www.colorzilla.com/
https://www.dafont.com/fr/
https://fonts.google.com/
https://ladigitale.dev/digibunch/#/b/6634970b55686
https://ladigitale.dev/digibunch/#/b/6634970b55686
https://ladigitale.dev/digibunch/#/b/6634e6311a4e8
https://fr.semrush.com/goodcontent/content-marketing-blog/best-ai-image-generator/
https://fr.semrush.com/goodcontent/content-marketing-blog/best-ai-image-generator/
https://www.canva.com/fr_fr/generateur-image-ia/
https://www.canva.com/fr_fr/generateur-image-ia/
https://fr.wikipedia.org/wiki/Licence_Creative_Commons
https://fr.wikipedia.org/wiki/Licence_Creative_Commons


 
moteur de recherche 

5. Aligner Aligner les différents éléments de votre slide pour un rendu professionnel. 

Exploiter la règle des tiers en positionnant les éléments importants sur les points de 

force pour équilibrer vos visuels.  

Aligner avec PowerPoint 

Aligner sur PowerPoint avec Auto 

Fix - Attention ne marche que en 

ligne et pas pour tout 

Ajouter des repères sur 

PowerPoint (règle des tiers) 

Aligner avec Genially 

6. Structurer Vous démarrez la conception d’une présentation… 

Le bon réflexe : noter vos idées, organisez-les (post-it, mindmap…) avant de vous 
d’ouvrir le logiciel de conception de slides. 

ChatGPT avec Powerpoint – pour 

info, peut donner des idées mais 

ne suit pas toutes les bonnes 

pratiques 

7. Boutons d’action Pratique pour : 

- Passer d’une diapositive à une autre sans rechercher les dias 

- Accéder à une page internet, il ne faut pas la rechercher dans google. 

A utiliser sans exagération, car on risque de perdre le fil. 

 

Pensez au zoom de résumé pour un effet structuré et professionnel. 

 

Créer un zoom de résumé sur 

PowerPoint 

 

8. Modèles Vivement recommandé pour éviter un assemblage de polices, couleurs et images non 

adaptés.  

Avoir déjà une idée de ce que nous souhaitons comme modèle et prendre le temps de 

bien chercher. 

Se laisser guider par le concepteur pour le choix des couleurs/images/présentation   

 

9. Animations - transitions Attention à ces points communs aux animations et transitions : 

- Limiter les, n’en faites pas de trop 

- Utiliser des animations/transitions modernes >< attention au kitch ! 

- S'inspirer d’animations/transitions existantes et proposées par le logiciel 
 

Des ASTUCES à faire absolument 

sur POWERPOINT ! (youtube.com) 

10. Live En mode diaporama, utilisez les commandes : la touche B/la touche W pour 

éteindre/lancer le diaporama, le laser, la loupe, les vignettes… 

Afficher écran noir ou blanc 

 

https://support.microsoft.com/fr-fr/office/rep%C3%A8res-pour-organiser-les-%C3%A9l%C3%A9ments-d-une-diapositive-33854dfa-e0d1-43ff-8971-667b19512de3
https://support.microsoft.com/en-au/office/align-your-content-quickly-and-easily-with-auto-fix-b5ec9a1e-f955-46d5-a91b-f236459525b4
https://support.microsoft.com/en-au/office/align-your-content-quickly-and-easily-with-auto-fix-b5ec9a1e-f955-46d5-a91b-f236459525b4
https://www.youtube.com/watch?v=U5sm-OzS7us
https://www.youtube.com/watch?v=U5sm-OzS7us
https://help.genial.ly/fr/mode-designer-sur-genially-positionner-des-elements-SkVDovB3j
https://ladigitale.dev/digiread/#/a/668ce9f95d952
https://ladigitale.dev/digiview/#/v/663877ba1343f
https://ladigitale.dev/digiview/#/v/663877ba1343f
https://www.youtube.com/watch?v=LMGULjrwQmM&t=265s
https://www.youtube.com/watch?v=LMGULjrwQmM&t=265s
https://www.youtube.com/watch?v=A0-PxaMzegs

